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SUREC ADI Goreve Baglama Siireci
SUREC NO TARIH Haziran 2019
SURECIN SORUMLULARI Fakiilte Sekreteri, Dekan Yardimcisi, Dekan

SUREC ORGANIZASYON ILISKiSi

Personel Isleri Memuru, Fakiilte Sekreteri

SURECIN AMACI

Goreve baslama

SURECIN SINIRLARI

Rektorliikten gelen atama veya gorevlendirme yazisinin ilgili
kisiye tebligi ve kisiyi goreve baslatma

SUREC ADIMLARI

1- Rektorliikten gelen atama veya gorevlendirme yazisinin ilgili
kisiye teblig edilmesi

2-1lgili kisiden goéreve baslama dilekgesinin alinmasi
3- Naklen atamalarda Nakil Bildirim Formunun teslim alinmsi

4- Goreve baglama esnasinda talep edilen formlarin (Kimlik Bilgi
Derleme Formu, Mal Bildirimi Formu, Aile Durum Bildirimi
Formu, Personel Kimlik Talep Formu, Tasit Tanmitim Formu,
Banka Promosyon Taahhiitnamesi) ilgiliye doldurtulmasi ve bir
adet fotograf istenmesi

5- Goreve baglayan personelin maas hesab1 agtirmasi igin
anlagmal1 bankaya yonlendirilmesi

6-SGK sistemi iizerinden ise giris bildirgesinin yapilmasi
7- Rektorliige ise baglama yazis1 yazilmasi

8- Nakil Bildirim Formunun ve goreve baslama yazismalarinin
birer niishasinin maas tahakkuk birimine teslim edilmesi

9- Siire¢ sonu

SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI




